
特种加工重点实验室安全管理守则
为使特种加工重点实验室全体成员（含实验室研究生）明确实验室安全管理职责和具体任务，现根据《特种加工重点实验室安全与环境保护管理条例》制订本守则，请严格执行。
一、实验室全体成员必须高度重视实验室安全工作，自觉学习、遵守实验室安全制度，服从组织领导，明确自身安全责任。
二、实验室全体成员应主动接受实验室安全教育与培训；了解防火、防盗、消防、用电安全等方面的知识；清楚实验室电源总开关的位置；清楚实验室水管总阀位置；清楚消防器材的位置和使用方法，清楚常用防护药品放置位置，清楚实验室逃生疏散路线。
三、实验室全体成员应严格遵守仪器设备操作规程，清楚实验场所个人防护用品的使用规定；未经严格培训和授权者，严禁擅自使用仪器设备。
四、各实验分室安全责任人具体负责该分室的实验安全工作。分室安全责任人应承担实验室仪器设备操作规程的撰写工作，对危险性实验工艺过程应编写实验指导书和实验安全注意事项；安全责任人负责对首次进入该分室的学生进行实验安全教育；安全责任人务必督促实验人员遵守操作规程、做好实验记录和仪器设备使用记录，保证实验人员离开时做到关水、关电、关气、关窗、关门；在操作机床等旋转设备时，安全责任人应督促实验人员按需穿戴防护服、防护帽，严禁实验人员长发散露、穿戴长围巾（丝巾、领带等）；危险性实验应保证至少有两人同时在场；实验时严禁从内部锁止实验室大门，在不影响实验效果的情况下，应尽量敞开实验室大门。
五、实验人员使用仪器设备前，应先检查仪器设备水、电、气、油供应情况；在使用过程中，一旦有事离开必须请他人代为看管；使用完毕后切断电源，并检查所有气路、电路是否完全关闭，清理整理实验台；严禁擅自拆卸或改装仪器设备；实验室严禁脱岗，通宵实验须两人在场并事先获得实验室主任批准。
六、实验室全体成员有责任保持实验室文明整洁。严禁在实验室内的吸烟行为；严禁在实验室内外、行走通道、公共区域堆放废弃的杂物；实验室内严禁放置无关物品，如电动车、自行车等；严禁将食物带进实验室，严禁在实验室内烧煮食物，严禁在实验场所用餐进食；严禁在实验室内睡觉过夜。
七、实验室全体成员应注意安全用电。严禁私自接、拉电源、电线、插座、开关；严禁超负荷用电，严禁使用未获安全认证的插座、充电器等；无人看管状态下应切断充电器（宝）的充电电源。在发生意外停电情况时，要及时正确处置正在进行的实验和仪器设备；断电操作时，在电源箱处有明显警示标识，以防他人随意合闸；电脑、空调、电加热器、饮水机等不得随意开机过夜。
八、压缩气体钢瓶颜色和字体清楚，有状态标识，有钢瓶定期检验合格标识，未使用的钢瓶有钢瓶帽；无大量气体钢瓶堆放现象；每间实验室内存放的氧气和可燃气体不宜超过一瓶，其他气瓶的存放，应控制在最小需求量；气体钢瓶不得放在通道、大厅等公共区域；可燃性气体与氧气等助燃气体不混放；不带着减压阀移动钢瓶、不在地上滚动钢瓶；实验结束后，气体钢瓶总阀须关闭。

九、实验化学品应集中存放在安全的药品柜中，严禁乱堆乱放；实验室人员要切实做好实验化学品的采购、保管、领用和登记。
十、实验室的废水、废液要按规定经过无害处理以后才能排放，实验用过的废瓶、废渣，不能乱丢乱放，要按不同特性收集在固定的容器，集中存放，统一处理。
十一、实验室全体成员有责任参与和接受安全检查。安全检查人员要佩戴标识、配备照相器材。

十二、发生安全事故应及时处理并按规定及时上报，配合有关部门查明原因；对违反安全规定、处置失当造严重后果的个人，按有关制度追究责任。
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