
特种加工重点实验室安全与环境保护管理条例

第一条  总则
为切实保障特种加工重点实验室正常的科学研究与教学秩序、师生员工的人身安全、国家设备及资产安全，保护实验室及周边的大气、土壤和水源环境不受实验室可能产生的有害物质污染，特制订本条例。
第二条  组织与领导
    1.特种加工重点实验室安全与环境保护工作接受所属机械与车辆工程学院的统一领导。
2.特种加工重点实验室主任是实验室安全与环境保护工作第一责任人。实验室主任应将实验室安全与环境保护工作职责分解落实到实验室每一位成员。
3.特种加工重点实验室全体成员对实验室安全与环境保护工作均负有重要责任，全体成员均应与学院签订“实验室安全管理责任书”。
第三条  制度建设
1.特种加工重点实验室应加强制度建设，保障实验室安全与环境保护工作按照预定的程序和规范实施。
2.特种加工重点实验室应制订、落实和完善“特种加工重点实验室安全管理办法”、“特种加工重点实验室危化品管理及有害废弃物处置办法”、“特种加工重点实验室安全应急预案”、“实验仪器设备操作规程”、“仪器设备管理条例”、“仪器设备故障处理程序”等重要管理制度。
3.特种加工重点实验室应建立“实验室危险源清单”和“实验室安全隐患清单”，作为实验室常规安全检查与防范的重点和整改工作的重点。
第四条  教育、培训与宣传
    1.安全与环境保护工作的重点在于预防，预防工作的关键在于教育、培训。特种加工重点实验室应将实验室安全与环境保护的教育、培训工作作为实验室的一项长期性的重要工作。
2.特种加工重点实验室应对每一位新入职实验室人员和研究生进行实验室安全与环境保护方面的教育与培训，内容包括管理制度、岗位职责、仪器设备操作规程、危险化学品的管理、有害废弃物的管理、危险源与安全隐患、水电气的安全使用、门禁系统的使用、消防知识、实验室安全应急预案以及值日值班要求等。
3.特种加工重点实验室应给予进入实验室进行短期实验研究和学习的本科生或其他人员进行必要的安全与环境保护方面的指导。
4.特种加工重点实验室应每个学期举办一期安全演练，培训对象为实验室全体人员和实验室全体研究生。培训内容包括消防器材使用、紧急逃生撤离以及急救知识与药品使用等。
5.特种加工重点实验室应通过网络、手册、张贴画等方式对实验室安全与环境保护工作进行必要的宣传。
第五条  安全设施与警示
1.特种加工重点实验室应加强安全设施建设，完善实验室监控设施、消防设施、防盗设施、门禁系统，完善危险化学品的储存条件，完善有害废弃物的处理装备。
2.特种加工重点实验室应加强个人防护设施的建设，根据岗位特点，配置必要的防护服装、头盔（工作帽）、防护鞋、防护眼镜。并且按照规范，在实验室内配置必要的急救药品和物品。
3.特种加工重点实验室应在每个房间门口挂有安全信息牌，明确安全责任人和相关安全信息。
4.特种加工重点实验室应将所有仪器设备操作规程张贴上墙，在所有涉及安全的场所张贴警示标志或画出安全区域，特别是在易导致机械伤害的机床、易导致电气火灾的充电设备和插座、易导致燃爆的压缩气瓶等场所必须张贴有醒目的警示标志。
5.特种加工重点实验室应设置应急灯和逃生指示标志，应在显著位置张贴有紧急逃生疏散路线图，且逃生疏散路线必须有二条以上。
6.特种加工重点实验室应配备备用钥匙，以便应急之需。
7.特种加工重点实验室应为安全检查人员配备佩戴标识和必要器材。
8.特种加工重点实验室门禁系统密码应经常变更，仅有实验室固定人员才允许知晓密码。
9.特种加工重点实验室应根据需要有计划地自筹经费投入实验室安全建设与管理。
第六条  安全检查与值日值班
1.特种加工重点实验室应将实验室安全检查常态化。每个月由学院实验室安全领导小组组织集中检查一次，每周由实验室安全管理员集中检查一次，确保消除安全隐患。
2.特种加工重点实验室安全检查应着重检查实验室安全基本规范的执行、实验室危险源的防范措施、实验室安全隐患的整改以及实验室环境保护和卫生状况。
3.特种加工重点实验室安全检查时，安全监察人员应佩戴安全检查标志。
4.特种加工重点实验室的每次安全检查应形成安全检查记录，对安全检查中发现的问题应明确整改时间，并作为下次安全检查的重要内容。
5.特种加工重点实验室应建立值日值班制度。每学期应有值日值班安排表，每天有值日值班负责人，每天有值日值班记录。值日值班的工作内容主要包括：实验室卫生情况；下班前电源、水源的关闭，以及门窗的关闭；填写值日值班记录等。
第七条  实验安全和环境保护
1.特种加工重点实验室安全管理详见“特种加工重点实验室安全管理办法”。
2.特种加工重点实验室环境保护详见“特种加工重点实验室危化品管理及有害废弃物处置办法”。
第八条  安全档案
1.特种加工重点实验室应建立完善的实验室安全与环境保护管理档案。
2.特种加工重点实验室应将安全制度与文件、安全教育与培训、安全危险源与安全隐患清单、安全检查与记录、安全值日值班与记录、重大事故等内容纳入安全与环境保护管理档案。
    3.为了追溯安全事故起因于责任，特种加工重点实验室应将实验记录存档，作为实验室安全与环境保护工作档案的重要内容。实验记录应详细记载实验人员、实验材料与仪器设备、实验时间、实验内容与过程等与实验安全密切相关的内容。
    4.特种加工重点实验室应将仪器设备台账作为作为实验室安全与环境保护工作档案的重要内容，台账应注明仪器设备管理责任人信息，并及时更新。
    5.特种加工重点实验室应将实验室监控录像存档，视频资料存档时间复合相关要求。
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